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CIRCOLARE n. 60
Castell’Umberto, 15/10/2024

Al personale docente
Al Personale ATA
Al DSGA
Sito WEB
Oggetto: Circolari scolastiche e comunicazioni: diffusione, obbligo di presa visione e pubblicita legale

Per la loro forte valenza informativa, le circolari scolastiche si configurano come veri e propri testi regolativi
su precisi comportamenti da seguire, inerenti le prestazioni lavorative; esse hanno una precipua funzione pragmatica,
far giungere cioe a conoscenza del personale cui sono indirizzate il loro contenuto a carattere eminentemente
dispositivo-organizzativo. Le circolari scolastiche rappresentano 1’espressione manifesta della volonta dirigenziale,
diffondendo ordini di servizio e strutturando atti e comportamenti all’interno della singola istituzione scolastica; esse
rientrano a pieno titolo nel potere organizzatorio del Dirigente scolastico (D. Lgs. n. 165/2001, artt. 5,25) il quale,
attraverso tali dispositivi, porta a conoscenza ad una pluralita di destinatari, modalita operative per assolvere a
determinati compiti.

Da cio0 si ricava esplicitamente che le circolari scolastiche, essendo atti interni di natura regolativa,
richiedono la presa visione da parte del personale.

Il processo di dematerializzazione della Pubblica Amministrazione avviato ai sensi dell’art. 32 della Legge
69/2009 ha cambiato le modalita di notifica delle circolari scolastiche introducendo il dispositivo della pubblicita
legale per cui «un atto amministrativo assume piena validita in quanto portato a conoscenza erga omnes, ovvero di
tutti coloro che possono avere interesse al contenuto dell’atto medesimo. La pubblicazione avviene attraverso
I’esposizione dell atto in un luogo fisico accessibile a tutti...».

La pubblicazione digitale sul Sito Web istituzionale assolve agli obblighi di pubblicita spettanti alla P.A.
(L.69/2009, art. 32).

Tutto il personale scolastico e tenuto, pertanto, necessariamente a controllare il sito quotidianamente, a
consultare e leggere circolari e comunicazioni _della scuola nonché la posta elettronica, non costituendo
giustificazione la mancata presa visione delle comunicazioni pubblicate.

La scrivente, per agevolare la presa visione di circolari e comunicazioni, ha dato disposizione che esse
vengano recapitate al personale docente anche attraverso la bacheca del Registro elettronico nell’area personale.

Quanto al personale ATA, anch’esso tenuto a consultare il Sito Web, per una veicolazione agevolata delle
informazioni, ricevera circolari e comunicazioni d’interesse sulla propria casella di posta elettronica, pur non essendo
questo un obbligo dell’Amministrazione. Non costituisce giustificazione la mancata presa visione delle
comunicazioni pubblicate.

Il Dirigente Scolastico

MARIA Prof.ssa Maria Miceli
MICELI
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